AGS MAVBARA

AUDITORIA GERAL DO ESTADO DO PARA POR TODO O PARA

MANUAL DO PORTAL DA TRANSPARENCIA COVID-19
- Aquisicdes e Contratagoes -

Tema: Insercao de Informagdes na secao Aquisicoes e Contratacdes do
Portal da Transparéncia Covid-19.

Emitente: Auditoria Geral do Estado-AGE
Versao: 01 Data de Elaboracao: 22/09/2020

1. OBJETIVO

Auxiliar os responsaveis pela insercao de informacdes no “Portal da
Transparéncia Covid-19”, de que trata a IN AGE n°. 04/2020, para disponibilizacdo de
todas as aquisicOes e contratacOes realizadas para enfrentamento da pandemia da
Covid-19, em atendimento ao art. 4°, §29°, da Lei Federal N° 13.979, de 6 de fevereiro
de 2020.

2. ACESSO AO PORTAL

Para acessar o] portal, é preciso digitar o] link
https://transparenciacovid19.pa.gov.br/user na barra de enderecos de um navegador
de /nternet (Fig.1).

Fig.1
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Em seguida, aparecera a tela mostrada em Fig.2, onde o servidor devera inserir
0 usuario e a senha recebidos por e-mail/ da AGE.
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No primeiro acesso é necessario trocar a senha padrao fornecida pela AGE para
uma senha que seja de conhecimento exclusivo do servidor, seguindo os passos
indicados a seguir.

Entrar na aba Editar, conforme Fig.3.

Fig.3
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Como indicado em Fig.4, é necessario inserir novamente o usuario e senha
fornecidos pela AGE. Depois, nos dois ultimos campos, o servidor devera inserir senha
que seja de seu conhecimento exclusivo.

Fig. 4

Inicio » usuario. teste

usuario.teste VER EDITAR NAVEGADOR DE ARQUIVOS

Usuério *
usuario teste
Espagos sdo permitidos, pontuacio nio é permitida exceto pontos, hifens, apostrofos e shiblinhados

Senha atual

Digite sua senha atual para alterar o Endereco de email ou Senha. Recuperar senha

Endereco de email *
teste@omail.com

mail vilido. Todos os e-mails do sistema serio enviados para este endereco. O endereco de e-mail nio serd divulgado e serd usado apenas se vocé solicitar uma nova senha ou notificacbes especificas por e-mail

Senha
Qualidade da senha

Confirme a senha

FOTO

Enviar foto
Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Seu rosto virtual ou imagem. Imagens maiores que 1024x1024 pixels serdo reduzidas.

CONFIGURACOES DE IDIOMA
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Para salvar a mudancga de senha, basta ir ao final da pagina e acionar o botao
Salvar (Fig.5).

Fig.5

FOTO

Enviar foto
Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

CONFIGURACOES DE IDIOMA

Idioma

~CONFIGURAGOES DE REGIONALIZACAO

Fuso horario
America/Belem: segunda-feira, 21 Setembr,
ne o horario local e fu

Salvar

Com isso, a nova senha do servidor para acesso ao portal fica salva, devendo
ser usada nos proximos acessos. Importante destacar que, caso o servidor esqueca
sua senha, a Unica maneira de recupera-la sera por meio de seu e-maj/ cadastrado.

3. INSERINDO INFORMAGOES NO PORTAL

Para inserir informagOes no portal relacionadas as aquisicoes e contratacoes
para enfrentamento da Covid-19, é preciso utilizar o menu Contetido localizado na
parte superior esquerda do sitio eletronico (Fig.6).

Fig.6
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Para o objetivo deste manual, o servidor devera escolher a opcdo Aquisicoes
e contratacgoes (Fig.7).
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Fig.7

& usuarioteste | Portal da Transpar X =+
& > C @ Nioseguro | transparenciacovidl9.pa.gov.br/users/usuarioteste

@  oonteido  Ajuda

Adidionar contetido

4 Ir para rodapé (_‘E\. Acessibilidade O Alto contraste

Com o procedimento anterior, aparecera a pagina onde o servidor podera inserir
informacdes referentes a determinado processo de aquisigao ou contratacao.

No primeiro campo visto em Fig.8, o servidor devera preencher com a descricao
do bem/insumo adquirido ou servico contratado para acao relacionada a pandemia de
Covid-19.

O campo seguinte é a data de publicacdo do contrato no DOE (Fig.8).
Recomenda-se a leitura dos arts. 60 a 64 da Lei Federal N© 8.666/1993, tratando da
formalizagao dos contratos.

Fig.8

Inicio » Adicionar conteido

Criar Aquisicoes e contratagoes

Descricao do Bem ou Servigo *
Aquisi¢do de mascaras

DATA PUBLICACAO DOF
Data de publicagdo do contrato no DOE
Data

21/09/2020
Ex: 21/09/2020

Em seguida, o servidor devera escolher o drgao que realizou a aquisicao ou
contratagao (Fig.9).

Fig.9

élgiu
- Nenhum - v

Orgio contrantante

Caso o drgao realizador da despesa nao esteja na listagem mostrada em Fig.10,
esta AGE devera ser contatada para solucionar o problema.

I dentificador de autenticacdo: FFFF919.740F. EDD. 29CD51AE621C515F67
Confira a autenticidade deste documento em https://ww. si st emas. pa. gov. br/val i dacao- prot ocol o
N° do Protocol o: 2020/ 748381 Anexo/ Sequencial : 1

ASSI NADO ELETRONI CAVENTE PELO USUARI O Renato Romul o Figueira Al neida (Lei 11.419/2006)

Assinatura: 67CFOAC6CI96F1BCB. 5CA0AEBI96B666547. 0277C1BBAA7DALCL. CF7E61FD73FD7DOA

- Aut.

EM 23/ 09/ 2020 11:16 (Hora Local)



Acs MR BR

MANUAL DO PORTAL DA TRANSPARENCIA COVID-19
- Aquisicdes e Contratagoes -

Fig.10

- Nenhum - v

19 CRS/SESPA - 1° CENTRO REGIONAL DE SAUDE

9° CRS/SESPA - 9° CENTRO REGIONAL DE SAUDE

10° CRS/SESPA - 10° CENTRO REGIONAL DE SAUDE

ADEPARA - AGENCIA DE DEFESA AGROPECUARIA DO ESTADO DO PARA

AGE - AUDITORIA GERAL DO ESTADO

ARCON - AGENGIA DE REGULAGAO E CONTROLE DE SERVIGOS PUBLICOS DO ESTADO DO PARA
BANPARA - BANCO DO ESTADO DO PARA

CACCG - GOVERNO DO PARA (PALACIO DO GOVERNQO)

CBMPA - CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DO PARA

CODEG - COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO DE PARA

CPCRC - CENTRO DE PERICIAS CIENTIFICAS RENATO CHAVES

CPH - COMPANHIA DE PORTOS E HIDROVIAS DO ESTADO DO PARA

DETRAN/PA - DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO ESTADO DO PARA

EMATER - EMPRESA DE ASSISTENCIA TECNICA E EXTENSAO RURAL DO ESTADO DO PARA
FAPESPA - FUNDAGAQ AMAZONIA DE AMPARO A ESTUDOS E PESQUISAS

FASEPA - FUNDAGAQ DE ATENDIMENTO SOCIOEDUCATIVO DO PARA

FASPM - FUNDO DE ASSISTENCIA SGCIAL DA POLICIA MILITAR DO PARA

FCG - FUNDAGAO CARLOS GOMES

FCP - FUNDACAQ CULTURAL DO PARA

Os proximos campos a serem preenchidos sdo intuitivos (Fig.11): quantidade
total de bens/insumos adquiridos ou do servico contratado, valor unitario de cada
unidade de bem/insumo ou de servigo, valor total/global da contratacao ou aquisicao,
modalidade da contratacdo, CPF (pessoa fisica) ou CNPJ (pessoa juridica) do
fornecedor do bem/insumo ou servigo e nome do contratado (pessoa fisica ou juridica).

Fig.11

Quantidade
1000

Valor unitario
3,50
ormato: X.XXX,00

Valor Tortal
3.500,00
ormato: X.XXX,00

Modalidade
Suprimento

orma/modalidade da contratagao

CPF ou CNP)
16.012.305/0000-11

Contratado(a)
Nome_Contratado
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Quanto ao campo Modalidade , deve ser destacado que as opcdes cabiveis
para preenchimento deste campo sdo: concorréncia, tomada de precos, convite,
pregao presencial, pregdo eletronico, dispensa de licitacdo (precedida ou ndo de
chamamento publico), inexigibilidade de licitacao (precedida ou ndo de chamamento
publico), suprimento de fundos (como forma de contratacdo direta), contratos de
gestao (com Organizacdes Sociais-0S), convénios (com entes publicos), termo de
colaboracao e termo de fomento (com entidades privadas sem fins lucrativos).

A opcao seguinte Contratado(a) com restricao? (Fig. 12) se refere aos casos
de contratacao de fornecedor de bens, insumos ou servicos que esteja com
inidoneidade declarada ou com o direito de participar de licitacao ou contratar com o
Poder Publico suspenso, aplicando-se também outras pendéncias administrativas ou
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AUDITORIA GERAL DO ESTADO DO PARA

judiciais. Recomenda-se a leitura dos arts. 49, §39, e 49°-F da Lei Federal N©
13.979/2020.

Se houve alguma restricao do fornecedor, devera ser marcada a opgao Sim.
Do contrario, a opcao Nao fica marcada como em Fig.12.

Fig.12

Contratado(a) com restricao? *

D) Sim

@ Nao

Fornecedor de bens, servicos e insumos que esteja com inidoneidade declarada ou direito de participar de licitacdo ou contratacao com Poder Piblico suspenso.

Local da execugao

Castanhal

DATA ASSINATURA
Data de celebragdo do contrato
Data

18/09/2020
Ex: 21/09/2020

O campo seguinte visto em Fig.12 é Local da execucgdo. Neste campo deve
ser indicada a cidade onde os bens/insumos serao consumidos ou onde 0s servicos
serao executados. Quando for o caso, podera ser indicada a Regido Metropolitana de
Belém, quando o contrato for executado em mais de um municipio que faga parte da
mencionada regiao.

O Uultimo campo mostrado em Fig.12 é o referente a data de
celebragao/assinatura do contrato. Atentar para o fato de que o contrato pode ser
assinado em data diferente (antes) de sua publicagdo. Recomenda-se a leitura dos
arts. 60 a 64 da Lei Federal N° 8.666/1993, tratando da formalizagao dos contratos.

A proxima informacdo a ser inserida pelo servidor é indicada em Fig.13: a
vigéncia do contrato. A opgdao Exibir data de término deve permanecer marcada
para que sejam indicadas as datas inicial e final do contrato. Recomenda-se a leitura
dos arts. 60 a 64 da Lei Federal N° 8.666/1993, tratando da formalizacao dos
contratos.

Fig.13
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VIGENCIA

Exibir data de término

Data
21/09/2020
Ex: 21/09/2020

até:

Data
2110/2020
Ex: 21/09/2020
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A proxima informacao a ser inserida € relacionada ao campo CONTRATO
(Fig.14), onde deverao ser inseridos os arquivos em formato “.pdf” relacionados ao
termo original do contrato e, quando for o caso, de seus termos aditivos.

Em atencao ao art. 89, §19, da IN AGE NO© 04/2020, para garantia da
autenticidade e da integridade das informacgoes, todos os documentos digitais, nato-
digitais ou digitalizados, deverdao conter assinatura eletronica do sistema PAE, em
conformidade com o Decreto Estadual N°. 2.176, de 12 de setembro de 2018.

Para inserir um arquivo, primeiro deve ser acionada a opcao Escolher arquivo,
depois o botao Upload, como indicado em Fig.14.

Fig.14

CONTRATO

Contratos e termos aditivos

Adicionar novo arquivo
Upload | Advanced

Escolher arquivo | Nenhum arqui... selecionado  Upload
Arquivos devem ter menos que 100 MB.
Tipos de arquivos permitidos- pdf

Processo

N Processo

PROCESSO

Adicionar novo arquivo
Escolher arquivo |Nenhum arqui... selecionado  Upload

Arquivos devem ter menos que 100 MB.
Tipos de arquivos permitidos: pdf

Depois que for inserido um primeiro arquivo, que poderia ser o termo original
do contrato, a pagina ficarda como indicado em Fig.15. Importante destacar que a
opcao EXIBIR devera permanecer marcada, como indicado em Fig.15.

Fig.15

CONTRATO

Contratos e termos aditivos

Exibir pesos das linhas

INFORMAGAO DO ARQUIVO EXIBIR OPERACOES

+ termo_original_contrato.pdf (181.23 KB)
Descricao

Termo original do contrato
A descrigio pode ser utilizada como texto do link para o arquivo /
Adicionar novo arquivo

Upload | Advanced upload

Remover

Escolher arquivo |Nenhum arqui... selecionado  Upload

Arquivos devem ter menos que 100 MB.
Tipos de arquivos permitidos: pdf.
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Para inserir mais arquivos, como um termo aditivo, basta repetir o procedimento
anterior: acionar opcao Escolher arquivo, depois o botao Upload.

Fig.16 mostra como ficara a pagina depois que um segundo arquivo for inserido
(1° TAC). Novamente deve ser destacado que a opcao EXIBIR precisa permanecer
marcada.

Por oportuno, deve ser enfatizado que estas informacdes especificas
relacionadas ao contrato e seus eventuais termos aditivos devem ser inseridas ainda
que facam parte do processo administrativo completo que também sera inserido no
portal. Tal medida objetiva aumentar a transparéncia, facilitando e agilizando a
verificacdo de informagdes mais relevantes em um processo de contratagao publica.

Por fim, recomenda-se a leitura dos arts. 60 a 64 da Lei Federal N°© 8.666/1993,
tratando da formalizacao dos contratos.

Fig.16

CONTRATO

Contratos e termos aditivos
Exibir pesos das linhas

INFORMACAO DO ARQUIVO EXIBIR OPERACOES

I termo_original_contrato.pdf (181.23 KB)

Descricio
Remover
Termo original do contrato
A descri¢do pode ser utilizada como texto do link para o arquivo
# M 10_tac,pdf (178.8 KB)
Descricao
Remover

1° Termo Aditivo do contrato

A descricdo pode ser utilizada como texto do link para o arquivo.

Adicionar novo arquivo
Upload | Advanced upload

Escolher arquivo |Nenhum arqui... selecionado  Upload

Arquivos devem ter menos que 100 MB.
Tipos de arquivos permitidos: pdf.

No campo seguinte (Fig.17), o servidor devera informar a numeracdo do
processo administrativo da contratagao ou aquisicao.

Fig.17
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Conteddo ~ Ajuda

Processo
2020/999999

N’ Processo

PROCESSO

Adicionar novo arquivo
Escolher arquivo |Nenhum arqui... selecionado  Upload

Arquivos devem ter menos que 100 MB.
Tipos de arquivos permitidos: pdf.
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Em seguida o servidor devera inserir, em formato “.pdf”, a integra do processo
administrativo onde constarao todos os procedimentos realizados para a selecao e
contratacao do fornecedor do bem/insumo ou prestador de servico.

Em atencao ao art. 89, §19, da IN AGE N© 04/2020, para garantia da
autenticidade e da integridade das informacgoes, todos os documentos digitais, nato-
digitais ou digitalizados, deverdao conter assinatura eletronica do sistema PAE, em
conformidade com o Decreto Estadual N°. 2.176, de 12 de setembro de 2018.

Para inserir o arquivo do processo administrativo, primeiro deve ser acionada a
opcao Escolher arquivo, depois o botdao Upload, como indicado em Fig.18. Depois
que o arquivo for inserido, a pagina ficara com a aparéncia indicada em Fig.19.

Fig.18

PROCESSO

Adicionar novo ar

Escolher arquivo |Nenhum arqui... selecionado  Upload

Arquivos devem ter menos que 100 MB. \

Tipos de arquivos permitidos: pdf

EDITAIS
Editais e fases da LICITACAO ( Recursos, adjudicagdo, homologagao, etc...)

Adicionar novo arquivo
Upload | Advanced upload
Escolher arquivo |Nenhum arqui... selecionado  Upload

Arquivos devem ter menos que 100 MB.
Tipos de arquivos permitidos: pdf.

EMPENHO
Notas de empenho

Adicionar novo arquivo

Hnlasd | Aduvancad tinlasd

PROCESSO
INFORMAGAO DO ARQUIVO OPERACOES
J processo.pdf (178.89 KB) / Remover

Adicionar novo arquivo

Exibir pesos das linhas

Escolher arquivo |Nenhum arqui... selecionado ~ Upload

Arquivos devem ter menos que 100 MB.
Tipos de arquivos permitidos: pdf.
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Caso o processo administrativo esteja dividido em mais de um arquivo “.pdf”,
outros arquivos poderao ser inseridos repetindo-se o procedimento anterior: acionar a
opcao Escolher arquivo, depois o botao Upload (Fig.20).
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Fig. 20

PROCESSO
Exibir pesos das linhas

INFORMAGCAO DO ARQUIVO OPERAGOES

< .J processo.pdf (178.89 KB) Remover

4 [ processo_2.pdf (178.9 KB) / Remover

Adicionar novo arquivo
Escolher arquivo |Nenhum arqui... selecionado  Upload

Arquivos devem ter menos que 100 MB.
Tipos de arquivos permitidos: pdf.

Na opcao EDITAIS (Fig.21), deverao ser inseridos, quando for o caso, o0s
editais da licitacdo; incluindo-se os editais de chamamento publico para os casos de
dispensa e inexigibilidade de licitacdo; e os editais de chamamento publico para
selecdo de entidades privadas sem fins econ6micos para a celebracao de parcerias.
Também deverdo ser incluidas, quando for o caso, informacdes de outras fases da
selecao/licitacao como apresentacao de recursos, etc.

Em atencao ao art. 89, §1°, da IN AGE NO© 04/2020, para garantia da
autenticidade e da integridade das informagdes, todos os documentos digitais, nato-
digitais ou digitalizados, deverdao conter assinatura eletronica do sistema PAE, em
conformidade com o Decreto Estadual N°. 2.176, de 12 de setembro de 2018.

Para inserir um arquivo, primeiro deve ser acionada a opcao Escolher arquivo,
depois o botao Upload, como indicado em Fig.21.

Fig. 21

EDITAIS

Editais e fases da LICITAGAO ( Recursos, adjudicacdo, homologagéo, etc... ) /
Adicionar novo arquivo
Upload | Advanced upload

Escolher arquivo |Nenhum arqui... selecionado  Upload

quivos devem ter menos que 100 MB,
ipos de arquivos permitidos: pdf.

/ EMPENHO

Notas de empenho

Adicionar novo arquivo

Upload | Advanced upload
Escolher arquivo |Nenhum arqui... selecionado  Upload

Arquivos devem ter menos que 100 MB.
Tipos de arquivos permitidos: pdf.
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Fig. 22 mostra a aparéncia da pagina depois da insercao de um arquivo.
Importante destacar que a opcao EXIBIR devera permanecer marcada, como
indicado na figura.
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Fig. 22

EDITAIS
Editais e fases da LICITAGAO ( Recursos, adjudicacdo, homologagéo, etc... )
Exibir pesos das linhas
INFORMACAO DO ARQUIVO EXIBIR OPERACOES
4+ [ editalpdr (180,55 KB)
Descricao
’ Remover
Edital Chamamento (teste)
A descricio pode ser utilizada como texto do link para o arquivo

Adicionar novo arquivo
Upload | Advanced upload

| Escolher arquivo |Nenhum arqui... selecionado  Upload

Arquivos devem ter menos que 100 MB.
Tipos de arquivos permitidos: pdf.

Para inserir mais arquivos, basta repetir o procedimento anterior: acionar opgao
Escolher arquivo, depois o botdo Upload. Devendo sempre ficar marca a opgao
EXIBIR (Fig.23).

Fig. 23

EDITAIS
Editais e fases da LICITAGAO ( Recursos, adjudicacao, homologagao, etc...)
Exibir pesos das linhas
INFORMAGAO DO ARQUIVO EXIBIR OPERACOES
4 [ editat.paf (180.55 KB)
Descricao
Remover
Edital Chamamento (teste)
A descricdo pode ser utilizada como texto do link para e arquivo
& l—l] recursos.pdf (178.99 KB)
Descrigao
Remover

Recursos no Chamamento (teste)

A descricao pode ser utilizada como texto do link para o arquivo

Adicionar novo arquivo

Upload | Advanced upload
Escolher arquivo |Nenhum arqui... selecionado  Upload

Arquivos devem ter menos que 100 MB.
Tipos de arquivos permitidos- pdf.
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Por oportuno, deve ser enfatizado que estas informacdes especificas
relacionadas aos editais, recursos e etc. devem ser inseridas ainda que facam parte do
processo administrativo completo que também sera inserido no portal. Tal medida
objetiva aumentar a transparéncia, facilitando e agilizando a verificagdo de
informagbes mais relevantes em um processo de contratacao publica.
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A sequir, as figuras de 24 a 29 estao relacionadas as opcoes EMPENHO,
COMPROVANTES DE DESPESA e PAGAMENTO. Para todos estes casos, em
atencao ao art. 89, §1°, da IN AGE N°© 04/2020, para garantia da autenticidade e da
integridade das informagdes, todos os documentos digitais, nato-digitais ou
digitalizados, deverao conter assinatura eletronica do sistema PAE, em conformidade
com o Decreto Estadual N©°. 2.176, de 12 de setembro de 2018.

Também deve ser enfatizado que estas informacdes especificas relacionadas ao
empenho, a liquidacdo e ao pagamento das despesas devem ser inseridas ainda que
facam parte do processo administrativo completo que também sera inserido no portal.
Tal medida objetiva aumentar a transparéncia, facilitando e agilizando a verificacao de
informagOes mais relevantes em um processo de contratacdao publica.

Para inserir uma nota de empenho em formato “.pdf”, primeiro deve ser
acionada a opcao Escolher arquivo, depois o botao Upload, como indicado em
Fig.24. Mais de um arquivo podera ser inserido (NE de reforco ou anulacdo), repetindo-
se esse procedimento (Fig.25).

Fig. 24

EMPENHO

Notas de empenho
Adicionar novo arquivo
Upload | Advanced upload /

Escolher arquivo |Nenhum arqui... selecionado  Upload

quivos devem ter menos que 100 MB
ipos de arquivos permitidos: pdf.

/ COMPROVANTES DE DESPESA
Notas fiscais e etc...
Adicionar novo arquivo
Upload | Advanced upload

Escolher arquivo |Nenhum arqui... selecionado  Upload

Arquivos devem ter menos que 100 MB,
Tipos de arquivos permitidos: pdf.

EMPENHO
Notas de empenho
Exibir pesos das linhas
INFORMACAO DO ARQUIVO OPERACOES
& [ ne.pdf (175.96 KBy /
Descricao Remover
NE Original (teste)
A descricdo pode ser utilizada como texto do link para o arquivo
I ne_reforco.pdf (178.66 KB) /
Descricao T
NE Reforgo (teste)
A descricdo pode ser utilizada como texto do link para o arquivo

Adicionar novo arquivo
Upload | Advanced upload

Escolher arquivo |Nenhum arqui... selecionado  Upload

Arquivos devem ter menos que 100 MB,
Tipos de arquivos permitidos pdf.
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Para inserir um comprovante de despesa (NF, recibo, fatura, medicao, etc.) em
formato “.pdf”, primeiro deve ser acionada a opcao Escolher arquivo, depois o botao
Upload, como indicado em Fig.26. Mais de um arquivo podera ser inserido, repetindo-
se esse procedimento (Fig.27).

Fig. 26

®  conteido  Ajuda usuario.teste  Sair [

COMPROVANTES DE DESPESA

Notas fiscais e etc... /
Adicionar novo arquivo

Upload | Advanced upload

Escolher arquivo |Nenhum arqui... selecionado  Upload

luivos devem ter menos que 100 MB.
1pos de arquivos permitidos: pdf.

PAGAMENTO
Ordens Bancarias - OB
Adicionar novo arquivo
Upload | Advanced upload
Escolher arquivo |Nenhum arqui... selecionado  Upload

Arquivos devem ter menos que 100 MB.
Tipos de arquivos permitidos. pdf.

COMPROVANTES DE DESPESA

Notas fiscais e etc...

Exibir pesos das linhas
INFORMACAO DO ARQUIVO OPERACOES
—
# M ntpar (175.79 KB) <=
Descricao Remover
Nota Fiscal (teste)
A descricdo pode ser utilizada como texto do link para o arquivo
—
4 [ recibo.pdf (178.76 KB)
Descricao Remover
Recibo (teste)
A descricdo pode ser utilizada como texto do link para ¢ arquivo.

Adicionar novo arquivo
Upload | Advanced upload

Escolher arquivo |Nenhum arqui... selecionado  Upload

Arquivos devem ter menos que 100 MB.
Tipos de arquivos permitidos: pdf.
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Em seguida, devem ser inseridas informagOes relacionadas aos pagamentos
realizados (ordens bancarias-OB).

Para inserir uma ordem bancaria-OB em formato “.pdf”, primeiro deve ser
acionada a opcao Escolher arquivo, depois o botao Upload, como indicado em
Fig.28.

Deverdo ser inseridas todas as ordens de bancarias-OB emitidas. Mais de um
arquivo podera ser inserido, repetindo-se o procedimento padrdo: acionar a opgao
Escolher arquivo, depois o botao Upload (Fig.29).
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Fig. 28

PAGAMENTO

Ordens Bancérias - OB /
Adicionar novo arquivo
Upload | Advanced upload /

Escolher arquivo |Nenhum arqui... selecionado ~ Upload

quivos devem ter menos que 100 MB.
Tipos de arquivos permitidos: pdf.

PUBLICAGOFS NO DOE

Licitacdo e Contratacdo (Aviso de chamamento/licitacdo, dispensa ou inexigibilidade, extrado do contrato e termos aditivos)
Adicionar novo arquivo
Upload | Advanced upload

Escolher arquivo |Nenhum arqui... selecionado  Upload

Arquivos devem ter menos que 100 MB.
Tipos de arquivos permitidos: pdf.

G & transparenciacovid19 pa govbr/nodefadd/aquisi-es-a-contrata-s a+ @

PAGAMENTO
Ordens Bancarias - OB

Exibir pesos das linhas

INFORMACAO DO ARQUIVO OPERACOES

t [ ob1.pdf (177.69 k) ===

Descricio Remover
0B-1° pagamento (teste)

A descrigao pode ser utilizada como texto do link para o arquivo

[ ob2.pdf (178.15 k) ==

Descricio Remover
OB-2° pagamento (teste)

A descrigio pode ser utilizada como texto do link para o arquive

Adicionar novo arquivo
Upload | Advanced upload

Escolher arquivo |Nenhum arqui... selecionado  Upload

Arquivos devem ter menos que 100 MB.
Tipas de arquivos permitidos: pdf.

No componente PUBLICACOES NO DOE a seguir (Fig.30) o servidor devera
inserir todas as publicacdes no Diario Oficial do Estado relacionadas a contratacdo,
desde a fase de selegao do fornecedor (aviso de chamamento/licitacao, dispensa ou
inexigibilidade, etc.) até a finalizacdo da execucao contratual (extrato do contrato,
eventuais termos aditivos, etc.).

Novamente, em atencao ao art. 8°, §1°, da IN AGE N° 04/2020, para garantia
da autenticidade e da integridade das informagoes, todos os documentos digitais, nato-
digitais ou digitalizados, deverdao conter assinatura eletronica do sistema PAE, em
conformidade com o Decreto Estadual N©. 2.176, de 12 de setembro de 2018.

Além disso, deve ser enfatizado que estas informacdes especificas relacionadas
as publicacbes no DOE devem ser inseridas ainda que facam parte do processo
administrativo completo que também sera inserido no portal. Tal medida objetiva
aumentar a transparéncia, facilitando e agilizando a verificacdo de informagdes mais
relevantes em um processo de contratacdo publica.
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Para inserir um arquivo “.pdf”, primeiro deve ser acionada a opcao Escolher
arquivo, depois o botao Upload, como indicado em Fig.30.

Fig. 30

@ Crin AcisicBes e contistacies . X | 4 - 8 x

« C @ transparenciacovid19.pa.gov.br/node/add/aquisi-e: a &« 6

N Conteddo  Ajuda usuario teste

PUBLICAGOFS NO DOE
Licitagdo e Contratagio (Aviso de chamamento/licitagdo, dispensa ou inexigibilidade] extrado do contrato e termos aditivos)

Adicionar novo arquivo

Upload | Advanced upload

Escolher arquivo |Nenhum arqui... selecionado  Upload
rquivos devem ter menos que 100 MB,
Tipos de arquivos permitidos: pdf

Fase da contratagdo *

Selecdo do Fonecedor v

Informagdes da revisdao _
. Criar nova revisao
Sem revisio
Autoria Mensagem de registro de alteragdes
Por usuario.teste

Opc¢oes de publicacao
Publicado

Deixe uma explicacdo das alteragdes que vocé esta fazendo. Isto ira ajudar outros autores a entenderem suas
motivagoes

Para inserir mais arquivos (outras publicacbes no DOE), basta repetir o
procedimento anterior: acionar opcao Escolher arquivo, depois o botdo Upload.
Importante destacar que, em todos os casos, a opcao EXIBIR devera permanecer
marcada, como mostrado em Fig.31.

Fig. 31

x o+ - a x

« C @ transparenciacovid19.pa.gov.br/node/add/aquisi-e: a &« 6

N Conteddo  Ajuda usuario teste

PUBLICAGOFS NO DOE

Licitagdo e Contratagio (Aviso de chamamento/licitagdo, dispensa ou inexigibilidade, extrado do contrato e termos aditivos)

Exibir pesos das linhas

INFORMACAO DO ARQUIVO EXIBIR OPERACOES
4[4 doe_chamamento.pdf (179,58 Kp) mmumm—

Descrigao Remover
Publicagdo do Chamamento no DOE

A descri¢do pode ser utilizada como texto do link para o arquivo.

4 4] doe_dispensa.pdf (181.41 KBJ/

Descrigao Remover
Publicacdo da Dispensa no DOE

A descrigdo pode ser utilizada como texto do link para o arquivo,

4 I doe_extrato_contrato.pdf (181.84 KB) -mmummmm—

Descrigao Remover
Publicacdo do extrato do Contrato no DOE

A descrigdo pode ser utilizada como texto do link para o arquivo,

Adicionar novo arquivo
Upload | Advanced upload

Escolher arquivo |Nenhum arqui... selecionado  Upload
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A Ultima informacao a ser registrada pelo servidor estd relacionada ao
componente Fase da contratacao, mostrado em Fig.32.

Fig. 32

Arquivos devem ter menos que 100 MB.
Tipos de arquivos permitidos: pdf

Fase da contratagao * ’/

Selecao do Fonecedor v~

Informagdes da revisao

Sem revisdo

Criar nova revisao

Autoria Mensagem de registro de alteragbes
Por usuario.teste
Opg¢oes de publicacdo
Publicado
Deixe uma explicacdo das alteragdes que vocé esta fazendo. Isto ira ajudar outros autores a entenderem suas
motivages.
Salvar Pré-visualizar

Como mostrado em Fig.33, para este componente, o servidor devera selecionar
uma das trés opgdes disponiveis: Selecdo do Fornecedor, Execucdo Contratual e
Finalizada. A selecao deste componente devera ser atualizada sempre que necessario
para indicar a fase da contratacao em que se encontra o processo administrativo.

Fig. 33

Arquivos devem ter menos que 100 MB.
Tipos de arquivos permitidos: pdf.

Fase da contratagio *
Selecao do Fonecedor v
Selegdo do Fonecedor

Execugdo Contratual
Finalizada

[ | Criar nova revisao
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A opcao Selecao do Fornecedor deve ser utilizada durante as fases de uma
licitacdao, de um chamamento, durante a fase de motivacao e justificativa para a
realizacao de uma inexigibilidade ou dispensa de licitacao (antes do contrato).

A opcao Execucdo Contratual deve ser utilizada logo apds a
celebragao/assinatura do contrato ou instrumento equivalente. Recomenda-se a leitura
dos arts. 60 a 64 da Lei Federal N° 8.666/1993, tratando da formalizacao dos
contratos.

Depois que estiver encerrado o contrato, ou instrumento equivalente, o servidor
devera selecionar a opcao Finalizada.
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Para finalizar a insercao de informac0es referentes a determinado processo de
aquisicao de bens/insumos ou contratacao de servigos, o componente Opcgoes de
publicacao devera ser acionado, como mostrado em Fig.34.

Fig. 34

Arquivos devem ter menos que 100 MB.
Tipos de arquivos permitidos: pdf

Fase da contratagdo *

Execugao Contratual  ~

Informacgdes da revisdo
Sem revisio

Criar nova revisao

Autoria Mensagem de registro de alteragoes
Por usuario.teste

Op¢oes de publicagio
Publicado

Deixe uma explicacao das alteragdes que vocé esta fazendo. Isto ird ajudar outros autores a entenderem suas
motivagoes.

Salvar Pré-visualizar

Depois que Opgoes de publicacdo for acionada, aparecerao trés
componentes de selegdo. Devera ser marcado apenas o primeiro componente:
Publicado (Fig.35). Assim, as informacOes inseridas pelo servidor serao exibidas no
“Portal da Transparéncia Covid-19”. Para finalizar, ainda é preciso acionar o botao
Salvar (Fig.35).

Fig. 35

Adicionar novo arquivoe
Upload | Advanced upload

Escolher arquivo |Nenhum arqui... selecionado  Upload

Arquivos devem ter menos que 100 MB.
Tipos de arquivos permitidos pdf.

Fase da contratagio *
Execucdo Contratual v

Informagoes da revisao
Sem revisdo

Publicado

Promovido para a pagina inicial
Autoria

Por usuarioteste
Por usuario.teste Destacado no topo da pagina

Op¢oes de publicagao
Publicado

Salvar Pré-visualizar
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Realizados todos os procedimentos anteriores, o servidor podera sair do
ambiente de insercao de informacOes por meio da opcao Sair, localizada na parte
superior direita da pagina (Fig.36).

1 Irparaconteide 2 Irparamenu 3 Irparabusca 4 I para rodapé & Acessibilidade @) Alto contraste 53 Mapa do Site @, TRANSPARENCIA
leFundo esperanga
Portal da Transparéncia | I‘ GOVERNO DO‘

INICIO  TRANSPARENCIA

Inicio » Users » usuario.teste

4. MODIFICANDO OU ATUALIZANDO INFORMAGOES NO PORTAL

Caso ocorra a necessidade de corrigir, complementar ou inserir novas
informagdes em processos que ja estejam inseridos no portal, o servidor devera adotar
os procedimentos indicados a seguir.

Primeiro, devera seguir os passos indicados na segao 2. ACESSO AO PORTAL
para entrar no ambiente de insergao de informagdes.

Depois que o servidor tiver entrado com seu usuario e senha, devera acionar a
opcao TRANSPARENCIA vista em Fig.37.

Fig. 37

e )
rparaconteido 2 Irparamenu 3 Irparabusca 4 Irpara rodapé & Acessibilidade € Allo contraste 54 Mapa do Site @ TransearenciA | 2 cuviboria

GOVERNO DO l#_Fundo esperanga

“covin1s DKGPARA 17 °

INICIO  TRANSPARENCIA

Inicio » Users » usuario.teste

usuario.teste

Ver Editar Navegador de arquivos

Historico
Membro ha
4 dias 23 horas
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Em seguida, aparecera a pagina mostrada em Fig. 38.

O servidor devera procurar na pagina a secao Aquisicoes e Contratacoes,
como mostrado em Fig.39.

Na secdo Aquisicoes e Contratagoes, o servidor devera procurar o processo
administrativo no qual deseja fazer alguma correcao, complementacao ou insercao de
nova informagao.
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arenciacovid 19.pa.gov.br/#transparencia

1 Irparaconteido 2 Irparamenu 3 Irparabusca 4 Irpararodaps P T v ©, TRANSPARENCIA | 5 ouviDoRIA

l#_Fundo esperanga

Portal da Transparéncia ‘ GOVERNO D(‘) ; .
LANC Isic.PA
covin-19 Nk VPARA
INICIO TRANSPARENCIA _ a

Legislacdes e Orientacoes

Contém as legislagées pertinentes ao enfrentamento da emergéncia em salde publica de importancia internacional, decorrente do nove Coronavirus / Covid-19 (Sindrome Respiratéria Aguda
Grave — SRAG) e orientages atinentes aos processos de compras e contratagdes emergenciais relacionadas ao Covid-19.

Agdes do Governo do Estado do Para

~ MEDIDAS CONTRA A COVID-19

Fundo Esperanca

Relagao de Beneficiarios Fundo Esperanca

PDRSX

DETALHAMENTO DO PLANO DE CONTINGENCIAMENTO HOSPITALAR REGIONAL PARA O COMBATE A PANDEMIA DO COVID19, NAREGIAO DO XINGU

Fig. 39

transparenciacovid 13 pagev.be/Stransparencia aw @

Novo Registro
Data da ultima Atualizagao no Portal: 21/09/2020
Formato Aberto de Dados
Buscar por palavra chave Buscar por Contratado(a)
Buscar
DATA DE DATA
CELEBRACAC PUBLICAGAO
Do CONTRATO DESCRIGAO DO BEM QTDE VALOR VALOR PRAZO N LOCAL DA
CONTRATOY  NODOE CONTRATANTE CONTRATADO(A) CPFI CNPJ OU SERVICO BEM/SERVICO  GLOBAL UNITARIO CONTRATUAL PROCESSO PROCESSO EXECUGAO
1000820 14/08/20 FSCMP - CRISTALIA 44 734 671/0001-  COMPRA 2400 167.760,00 69,90 20201346331 1. VOLUME  BELEM/PA
FUNDAGAO PROD QUIMICOSE 51 EMERGENCIAL DE BAIXAR
SANTA CASA FARMACEUTICOS CETAMINA
DE LTDA
MISERICORDIA
DO PARA
1710720 20007720 FSCMP - COMERCIO E 05.049.432/0001-  AQUISIGAD DE 137 272,00 2019/615234 BELEMPA
FUNDAGAQ REPRESENTAGOES 00 MATERIAL TEGNICO
SANTA CASA PRADO HOSPITALAR
DE (CURATIVOS)
MISERICORDIA
DO PARA
15/07/20 15/07/20 FSCMP - F.CARDOSO E CIA 04.949.905/0001-  AQUISIGAO DE 72000 12.240,00 017 2020/300498 1. VOLUME  BELEMPA
FUNDAGAO LTDA 63 SERINGA SAIXAR

ASSI NADO ELETRONI CAVENTE PELO USUARI O Renat o Ronul o Figueira Al neida (Lei

Encontrando o processo administrativo no qual deseja fazer modificagdes, o
servidor devera acionar a opgao EDITAR, que fica a direita da pagina, ao lado das
informac0es referentes a cada processo administrativo.

Dependendo da configuracao do navegador, talvez seja necessario seguir os
passos seguintes.

Primeiro, ir a parte inferior da pagina e procurar a barra de rolagem, indicada
em Fig.40, e desloca-la para a direita (Fig.41).
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TODO

O PARA

contedo  Auda

x +

transparenciacowid19.pa.gov.br/et

- o x

ax @

MISERICORDIA PARTICULAS PFF2
DO PARA
24/06/20 15/07/20 FSCMP ALFAMED 02.275.673/0001 AQUISICAD EM 5000 11.750,00 235 2020/323334 1. VOLUME  BELEM/PA
FUNDAGAO COMERCIAL LTDA 80 CARATER BAIXAR
SANTA CASA EMERGENCIAL DE
DE EPINEFRINA
MISERICORDIA BITARTARATO
DO PARA AMGML, SOLUGAD
INJETAVEL, AMPOLA
DE VIDRO AMBAR
COM 1ML
22/06/20 10/07/20 FSCMP CRISTALIA 44,734 671/0001 AQUISIGAD 7000 15995000 22,85 2020/319048 1. VOLUME  BELEM/PA
FUNDAGAO PRODUTOS 51 EMERGENCIAL DE JAIXAR
SANTA CASA QUIMICOS E MEDICAMENTO
DE FARMACEUTICOS ENOXAPARINAA SER
MISERICORDIA  LTDA UTILIZADO MO
DO PARA COMBATE A
PANDEMIA COVID-19
22/06/20 10/07/20 FSCMP MAPEMI-BRASIL 84 487 131/0005-  AQUISICAD DO 1500 57.000,00 38,00 2020/346702 1 VOLUME  BELEM/PA
FUNDAGAO MATERIAIS MEDICAMENTO SAIXAR
SANTA CASA MEDICOS E DEXMEDETOMIDINA
DE ODONT LTDA CLORIDRATO
MISERICORDIA 100CGML, SOLUGAD
DO PARA INJETAVEL, FRASCO-
AMPOLA COM 2ML
2 3 B 5 6 7 8 9 préximo » fim »
Fig. 41
@ Fotal do Tamsparéncia x4+ - o x
« C O Nioseguro | transparenciacovid19.pagov.r/$transpa

B conteido

334 1 VOLUME
BAIXAR

346 1 VOLUME

702 1. VOLUME

BELEM/PA

BELEM/PA

BELEM/PA

DISPENSALICITACAO

DISPENSALICITACAO

DISPENSALICITACAO

NAO

NAO 1. ARQUIVO
IAIXAR

1. ARQUIVO

BAIXAR

préximo »

1. ARQUIVO

fim »

1. PUBLICAGAD

BAIXAR

SELEGAO DO 13/09/20
FONECEDOR

FINALIZADA 13/09/20
FINALIZADA 21/09720

aw @

EDITAR

EDITAR

EDITAR

ASSI NADO ELETRONI CAVENTE PELO USUARI O Renat o Ronul o Figueira Al neida (Lei

Deslocando a barra de rolagem para a direita, como indicado em Fig.41 e Fig.42,
aparecerao os campos EDITAR relacionados a todos os processos ja inseridos no

portal.

Acionando a opcao EDITAR do processo que deseja modificar, o servidor tera
acesso a pagina para insercdo de informagdes ja demonstrada na segdo 3. INSERINDO
INFORMACOES NO PORTAL deste manual (Fig.43).
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x + - a x

N
Q A.

transparenciacowd19,pagov.te/Stransparencia ax @

contedo  Auda e

Novo Registro

Aquisicoes e Contratacoes

Data da ultima Atualizagao no Portal: 21/09/2020

Buscar por palavra chave Buscar por Contratado(a)
Buscar
EDITALE CONTRATADO(A)
LOCAL DA FORMA/MODALIDADE FASESDA COM COMPROVANTES PUBLICAGOES FASE DA DATA DE

SO PROCESSO EXECUGAO DA CONTRATAGAO CONTRATO LICITAGAO RESTRIGAO? EMPENHO DE DESPESA PAGAMENTC  NO DOE CONTRATAGAO  ATUALIZAGAO
3 1. VOLUME BELEM/PA DISPENSALICITACAO NAO 1.ARQUIVO 1. ARQUIVO 1. ARQUIVO 1. PUBLICAGAD  FINALIZADA 2109720 EDITAR

BAIXAR BAIXAR BAIXAR BAIXAR BAIXAR

2. PUBLICAGAQ
BAIXAR
234 BELEM/PA PREGAO NAO 1. ARQUIVO 1 ARQUIVO 1. PUBLICAGAO  EXECUGAOD 15/08/20 EDITAR
ELETRONICO BAIXAR BAIXAR BAIXAR CONTRATUAL

498 1. VOLUME BELEM/PA DISPENSALICITACAQ NAOQ 1.ARQUIVO 1. ARQUIVO 1. ARQUIVO FINALIZADA 130920 EDITAR

BAIXAR SAIXAR BAIXAR BAIXAR

Estrando na pagina referente ao processo no qual deseja corrigir, complementar
ou inserir nova informagdo, basta aplicar os procedimentos mostrados na segdo 3.
INSERINDO INFORMACOES NO PORTAL deste manual e ao final salvar as alteracoes
(Fig.44).

Fig. 43

. x4 - a8 x

@ @& transparenciacovid19.pa.gov.br/node/add/aquisi-es-e-contrata-es a + @ :

Conteddo  Ajuda

Inicio » Adicionar contetido

Criar Aquisicdes e contratagoes

Descrigcao do Bem ou Servigo *
Aquisicdo de mascaras

DATA PUBLICAGAO DOF

Data de publica¢do do contrato no DOE

Data
21/08/2020
Ex: 21/09/2020

ASSI NADO ELETRONI CAVENTE PELO USUARI O Renat o Ronul o Figueira Al neida (Lei
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Adicionar novo arquivo
Upload | Advanced upload

Escolher arquivo |Nenhum arqui... selecionado  Upload

Arquivos devem ter menos que 100 MB.
Tipos de arquivos permitidos  pdf.

Fase da contratagdo *
Execugdo Contratual v

Informagoes da revisao

- Publicado
Sem revisdo

Promovido para a pagina inicial
Autoria

Por usuario.teste Destacado no topo da pagina

Op¢oes de publicagao
Publicado

Salvar Pré-visualizar

Contato Auditoria Geral do Estado-AGE
Em caso de qualquer duvida, contatar:
- Renan Barbosa de Mello, renan.mello@age.pa.gov.br, fone 3239-6460.

- Roberto Mendes, roberto.mendes@age.pa.gov.br, fone 3239-6469 .
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